Office365 programcsomag hozzaférés aktivalasanak
és elérésének lépései

1) Bongészb6ben az alabbi oldalt kell megnyitni:

https://login.bme.hu/admin/

BUDAPESTI MUSZAKI €S GAZDASAGTUDOMANY!I EGYETEM

Cimtar

MUEGYETEM 1782

ACIMTARROL  FELHASZNALO! ADMINISZTRACIO OFFICE365  KAPCSOLODO OLDALAK

BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

Ha létezik felhasznaloja a BME Neptun rendszerében, akkor cimtaras azonositoval is rendelkezik. A Cimtarban kezelt adatok elsodleges forrasa a
Neptun. Belépés utan ezen az oldalon tekinthetl meg az Onrdl a Cimtarban talalhaté adatokat, illetve allithatja be cimtaras jelszavat.

A belépesre kétféle lehetosege is van:

BME cimtaras (edulD) azonositoval Neptun-koddal és a Neptunban megadott jelszoval
Ha mar allitott be cimtéras jelszot, a cimtdras Ha még nem allitott be soha cimtdras jelszot vagy elfelejtette azt, ezzel a
azonositojaval és jelszavaval be tud lépni modszerrel bejelentkezve bedllithatja a cimtaras jelszavat, illetve
megnézheti cimtaras azonositojat.
odu Belépés s 3
Figyelem! A iegljabb Neptun-verzié kizarélag a loginnévvel enged be ezen

a felleten, ha van a felhasznalénak ilyen megadva.

Neptun-kéd vagy loginnév:

Neptun jelszd:

Itt a bal oldali, cimtaras belépést kell valasztani. Ha nem rendelkezne cimtdras azonositéval és
jelszéval, akkor el6szdr a jobb oldalon a Neptun kdddal és jelszéval bejelentkezve lehet beallitani.


https://login.bme.hu/admin/

2) A cimtaras azonositast kovetden a kovetkez6 feliilet jelenik meg:

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Sttt

Cimtar

MUEGYETEM 1782

A CIMTARROL OFFICE 365 KAPCSOLODG OLDALAK
BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

Belépve: Kollar Anlké

EduID:! -@bme.hu

Itt a ,,Felhasznalé beallitasa a Microsoft Office 365 csomaghoz” linkre kell kattintani.



3) Ekkor megjelenik a felhasznalonév valaszto és Office 365 igényld feliilet:

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Cimtar

MUEGYETEM 1782

ACIMTARROL  FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO  OFFICE 365  KAPCSOLODO OLDALAK

BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

: Kollar Aniké

:-@bme.hu

FELHASZNALONEV BEALLITASA A MICROSOFT OFFICE 365 CSOMAGHOZ

A Microsoft ingyenesen az egyetem rendelkezésére bocsatotta az Office 365 oktatasi E1-es csomagjat. Ez tartalmaz tobbek kozott egy 50 GB
tarhellyel rendelkez6 e-mall cimet is, @edu.bme.hu végzddéssel, illetve egy 1 TB-os OneDrive tarhelyet.

Amennyiben szeretné igénybe venni a fenti csomagot, szukség lesz egy felhasznalonévre, amely az On e-mail cimében az @edu.bme.hu el6tt fog
szerepelni.

A rendszer vezetékneve és keresztneve alapjan felajanl Onnek néhany lehetséges felhasznalonevet. Amennyiben talalt Onnek megfelel6t a
felajanlott felnasznalonevek kozott, kérjuk, valassza ki és kattintson a Beallitasok mentése gombra. Kérjuk, alaposan gondolja at a valasztast, mert
nincs lehetdseég utélagos modositasra.

Lehetoség van a fentiektdl eltérd felhasznalonév igénylésére is, de alapszabalyként a vezetéknévnek valamilyen formaban szerepelnie kell a
felhasznalonévben, és ennek engedélyezése egy kis idobe telik. A felhasznalonév az angol abécé kisbetdit, szamokat, pontot, minusz és alulvonas
karaktert tartalmazhat. Az els6 és utolsé karakter bet( vagy szam kell legyen. A felhasznalénév minimalis hossza 3, maximalis hossza 30 karakter.

A kovetelményeknek nem megfeleld, vagy egyeteminkhoz nem mélté felhasznalonév-igényléseket az adminisztratorok indoklas nélkul elutasitjak.

Felhasznalonév kivalasztasa:
aniko.kollar
kollar.aniko
anikokollar
kollaraniko
akollar
kollara

a fentiektdl eltérd felhasznalonév vélasztasa: Példak érvényes felhasznalonévre: akollar1995, kollar-1994

® igen
nem

(Office 365 hozzaférés igénylésére késobb is lehetdség van a kivalasztott felhasznalonévvel. Az adott felhasznalénevet mas mar nem foglalhatja le,
miutén On lefoglalta.)

Beallitasok mentése

- Itt felhasznaldnevet kell valasztani, javasolt a listdbdl vélasztani, egyedi felhasznaldnév esetén a
regisztracié 24 6rat is igénybevehet. Ez alatt az , Office 365 hozzaférés igénylése” pontnal az ,IGEN"-
t kivalasztani.

- Utana , Beallitasok mentése”-re kell kattintani.



4) Ez utdn az igénylés 6sszefoglalasardl szolo zaroképernyd jelenik meg:

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Cimtar

ACIMTARROL  FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO  OFFICE365  KAPCSOLODO OLDALAK

BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

: Kollar Aniko

lébme.hu

FELHASZNALONEV BEALLITASA A MICROSOFT OFFICE 365 CSOMAGHOZ
A Microsoft ingyenesen az egyetem rendelkezésére bocsatotta az Office 365 oktatasi E1-es csomagjat. Ez tartalmaz tobbek koz6tt egy S0 GB
tarhellyel rendelkez6 e-mail cimet is, @edu.bme.hu végzddéssel, illetve egy 1 TB-os OneDrive tarhelyet.

On maér valasztott felhasznalonevet. Az Office 365-0s azonosit6ja az On itt valasztott felhasznaloneve az @edu.bme.hu végzédéssel egyutt:
kollar.aniko@edu.bme.hu

Az On Office 365-6s hozzaférése még nem jott létre.

Az On felhasznaloneve aktiv. A rendszer 24 6ran beltl 1étrehozza az On Office 365-0s hozzaférését, addig turelmét kérjuk.

Itt |atszik az Office365 azonositd, ami a kivalasztott felhaszndlonév és az azt kdveté @edu.bme.hu
tagokbdl all.



Az Office 365 programcsomag
online feliiletének elérése

1) Az online bejelentkezési feliilet itt érhetd el:

https://www.office.com/

B¥ Microsoft |  Office  remanet Sablonck  Tmegatts  Suidt

Udvézli az Office

Legyen sajét helye a tartalmak létrehozasshoz, a kapcsolattartashoz, Gttmkodéshez

Mi az Office 365?


https://www.office.com/

2) A bejelentkezés lépései:

A bejelentkezési azonositéhoz a fent |étrejott edu-s email cimet kell beirni, majd a ,Tovdbb”-ra
kattintani;

Bejelentkezés

Ekkor a honlap behozza a cimtaras bejelentkezési oldalt, ahol a cimtaras azonositéval és jelszéval
lehet tovabblépni:

Budapesti Mdszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem
0 belépsoldal

Cimr - kb




Ezt kbévetGen kapunk egy kérdést, hogy szeretnénk-e bejelentkezve maradni, érdemes az ,,Igen”-t
valasztani:




3) Ezt kovet6en néhany konfiguracids kérdés utan megjelenik a

szoftvercsomag feliilete, a megfelel6 ikonra kattintva pedig a valasztott
program elindul

16 reggelt!
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How to activate and get access to Microsoft Office365

User configuration and activation

1) Open a browser and visit following webpage:

https://login.bme.hu/en/

BUDAPEST UNIVERSITY OF TECHNOLOGY AND ECONOMICS

Cimtar

MUEGYETEM 1782

USER ADMINISTRATION

USER ADMINISTRATION

If you have a user account in BME's Neptun system, you also have an edulD. After a successful login you can view your edulD data, and set your
edulD password.

You have to options to log in here:

Use your edulD Use your Neptun code and password

If you have not set an edulD password, or have it forgotten, you can log in

If you have already set an edulD password, you
with your Neptun loginname and password.

can log in with your edulD.
- ; :
eduld  Belépés Wa‘rnmAgA If you have a custom Neptljln Ioglnname in Neptun, you cannot

login with your Neptun code, only with that loginname.

Neptun code or loginname:
Neptun password:

Login

You have to choose the edulD login option on the left side.
If you don’t have it yet, you can configure it first with your Neptun code or login name on the right

side.


https://login.bme.hu/en/

2) You'll see the following screen after the login:

BUDAPEST UNIVERSITY OF TECHNOLOGY AND ECONOMICS

MUEGYETEM 1782 ClrEr

USER ADMINISTRATION

USER ADMINISTRATION

Logged in user: Szaboné Kismarton Agnes  Logout

EdulD: -é)bme.hu

Choose ,Set username for Microsoft Office 365”.


https://login.bme.hu/en/admin/username/

3) Here you have to choose a login name from ,,Felhasznalénév kivalasztasa”
(user name) list and ,,Igen” (yes) from the ,,Office365 hozzaférés igénylése”
(request access to Office365) list:

BUDAPEST UNIVERSITY OF TECHNOLOGY AND ECONOMICS

Cimtar

1782

USER ADMINISTRATION

USER ADMINISTRATION

: Szab6né Kismarton Agnes

: -@bme.hu

FELHASZNALONEV BEALLITASA A MICROSOFT OFFICE 365 CSOMAGHOZ

A Microsoft ingyenesen az egyetem rendelkezésére bocsatotta az Office 365 oktatasi E1-es csomagjat. Ez tartalmaz tobbek k6zott egy 50 GB
tarhellyel rendelkez6 e-mail cimet is, @edu.bme.hu végzodéssel, illetve egy 1 TB-os OneDrive tarhelyet.

Amennyiben szeretné igénybe venni a fenti csomagot, szikség lesz egy felhasznalonévre, amely az On e-mail cimében az @edu.bme.hu elétt fog
szerepelni.

A rendszer vezetékneve és keresztneve alapjan felajanl Onnek néhany lehetséges felhasznalonevet. Amennyiben talalt Onnek megfelel6t a
felajanlott felhasznalonevek kozott, kérjik, valassza ki és kattintson a Beallitasok mentése gombra. Kérjuk, alaposan gondolja at a valasztast. mert
nincs lehetdség utdlagos moédositasra.

Lehetdség van a fentiektdl eltérd felhasznalonév igénylésére is, de alapszabalyként a vezetéknévnek valamilyen formaban szerepelnie kell a
felhasznalonévben, és ennek engedélyezése egy kis idobe telik. A felhasznalonév az angol abécé kisbet(it szamokat, pontot, minusz és alulvonas
karaktert tartalmazhat. Az elsé és utolso karakter betli vagy szam kell legyen. A felhasznalonév minimalis hossza 3, maximalis hossza 30 karakter.

A kovetelményeknek nem megfeleld, vagy egyetemunkhoz nem meélté felhasznalonév-igényléseket az adminisztratorok indoklas nélkul elutasitjak.

Felhasznalonév kivalasztasa:
agnes.szabonekismarton
szabonekismarton.agnes
agnesszabonekismarton
szabonekismartonagnes
aszabonekismarton
szabonekismartona
a fentiektol eltéro felhasznalonév vélasztasa: Példak érvényes felhasznalonévre: aszabonekismarton1998,

szabonekismarton-1994

Office 365 hozzaférés igénylése:

* igen
nem

(Office 365 hozzaférés igénylésére késobb is lehetdség van a kivalasztott felhasznalonévvel. Az adott felhasznalonevet mas mar nem foglalhatja le,
miutan On lefoglalta.)

Bedllitasok mentése

You can pick one from the list (highly preferred), or you can choose a custom name (if this is
available) by selecting the last item and entering a custom name (not recommended, activation may
take up to 24 hours).

Click the Beallitasok mentése” (save) button when you’re done.



4) Then you will get a notification screen with the email address, which
contains your chosen user name and @edu.bme.hu. In this example, the

email address is szabonekismarton.agnes@edu.bme.hu. Your account will be
ready within 24 hours.



How to reach the Microsoft Office365 online applications

1) Open a browser and visit following webpage:

https://www.office.com/

Your place to create, communic j get great work done.

What is Office 365?

Click on ,,Sign in”


https://www.office.com/

2) Login steps:

Use your created user email (username@edu.bme.hu) and press , Next”:

Bejelentkezés

Then you’ll reach the edulD login screen. Use your edulD and password and press ,,Belépés”:

Budapest! Miszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem
0 belépsoldal

Cimr - kb

- =

Belépés



mailto:username@edu.bme.hu

3) You have to answer some configuration questions (related to the theme of
the webpage, for instance), and after these, you will get the webpage where
you can start using the Office365 applications.

16 reggelt!
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